
各类项目中检结题要求和材料要求

一、国家级项目
（一）年度项目

1、结题要求：
以专著结题的交书稿，以论文结题的交系列论文（要注意隐去作者和单位），以研究报告结题的交研究报告，专著或研究报告为结题形式的可以附论文作阶段性成果（要注意隐去作者和单位）
材料从http://www.npopss-cn.gov.cn/n/2014/0915/c219564-25664151.html下载

2、材料要求：
（1）成果5套（书稿或论文合订本或研究报告）注意匿名，一般用铜版纸做封面；
（2）结项审批表2份（此表中要在经费决算表后面附财务处打印的经费使用流水账并盖财务处的章，经费决算表中要做分类汇总，与流水账余额相符）该表除所在单位审核意见的盖章由我处代理外，其它的盖章事宜均由项目负责人自理；
（3）最终成果简介2份；
（4）光盘1张（将项目结项审批表、最终成果和成果简介分别以WORD文档格式储存于电子光盘，光盘装在光盘盒中，并在光盘盒外面贴标签注明所属项目的批准号和负责人姓名。）
（5）以上材料1份结项审批表和1份最终成果简介由社科处存档，其它的都交到省社科办。该项目常年受理结题。
（6）若免鉴，需提供结项审批书、成果简介、获奖证书（复印件及电子版）、光盘。
3、中检：
填写年度项目中期检查表，
材料从http://www.npopss-cn.gov.cn/n/2012/0724/c219563-18585340.html下载

（二）后期资助项目

1、结题要求：

以专著结题的交书稿，以论文结题的交系列论文（要注意隐去作者和单位），以研究报告结题的交研究报告，专著或研究报告为结题形式的可以附论文作阶段性成果（要注意隐去作者和单位）

材料从http://www.npopss-cn.gov.cn/GB/219561/219564/14638500.html下载

2、材料要求：

（1）成果3套（书稿或论文合订本或研究报告）注意匿名，一般用铜版纸做封面；

（2）结项审批表2份（此表中要在经费决算表后面附财务处打印的经费使用流水账并盖财务处的章，经费决算表中要做分类汇总，与流水账余额相符）该表除所在单位审核意见的盖章由我处代理外，其它的盖章事宜均由项目负责人自理；

（3）最终成果简介3份；

（4）光盘1张（将项目结项审批表、最终成果和成果简介分别以WORD文档格式储存于电子光盘，光盘装在光盘盒中，并在光盘盒外面贴标签注明所属项目的批准号和负责人姓名。）

（5）以上材料1份结项审批表和1份最终成果简介由社科处存档，其它的都交到省社科办。该项目常年受理结题。

二、省社科规划办项目
1、结题要求：
以专著结题的交专著，专著没有出版的要交论文1篇，还要交教授的鉴定意见三份（A4纸，无表格），以论文结题的交系列论文（至少要有2篇负责人为第一作者的与课题直接相关的论文），注意标注，不用隐去作者和单位，以研究报告结题的交研究报告。材料从http://sk.rednet.cn/c/2008/09/02/1584733.htm下载
2、材料要求：
（1）结项审批表2份（内含最终成果简介2份）；

（2）成果2套（论文要做个封面订成一本不能散装）；

（3）以上材料一份结项审批表、一份成果和一份最终成果简介社科处存档，其它的都交到省社科办。该项目常年受理结题。
3、中检：
没有中检表，不填。

三、省社科联项目
1、结题要求：
以专著结题的交专著（不能是书稿），以论文结题的交系列论文，注意标注，不用抹去作者和单位，以研究报告结题的交研究报告（同时也要交系列论文）。材料从http://skc.xtu.edu.cn/myphp/skc/php/viewart.php?artID=2317下载

2、材料要求：

（1）结题成果材料（一式2份）：1）结题申请表；2）课题成果；3）课题成果反响材料；4）课题立项申请表； 5）课题立项通知书复印件。6）结题鉴定材料：由3-5位本专业正高职称专家（本单位专家人数不能超过专家总数的2/5），对成果材料进行结题鉴定后，签署明确的结题意见。
（2）相关资料准备齐全装订好，用档案袋装好，正面贴上立项课题结题申请表首页。材料1中的材料请以单位姓名为文件名，将每个人的材料分别打包成压缩文件直接发送E-mail至：wyy_laomao@163.com。
（3）以上材料一份结题表、一份成果社科处存档，其它的都交到省社科联。该项目常年受理结题。
3、中检：
没有中检表，不填。

四、省社科院项目
1、结题要求：
以专著结题的交书稿，以论文结题的交系列论文,注意标注，不用隐去作者和单位，以研究报告结题的交研究报告。
材料下载从下载专区点左边的湖南省，找2010年12月13日贴的表格
2、材料要求：
（1）结项审批表2份（内含最终成果简介2份）；

（2）成果2套（论文要做封面订成一本不能散装），鉴定由省社科院请专家；

（3）以上材料一份结项审批表、一份成果和一份最终成果简介社科处存档，其它的都交到省社科院。该项目常年受理结题。
3. 中检
没有中检表，不填。

五、省软科学项目
1、结题要求：
一般项目可采取结题验收形式，申请结题验收的材料可先发电子版到社科处邮箱（skxm@xtu.edu.cn）由社科处转发给对方看过再交纸质版本。
材料下载地址：http://www.hnst.gov.cn/ybxz/rkxjkpxz/
2、申请验收结题

     项目承担单位填写《湖南省软科学研究计划项目结题验收申请表》（以下简称《结题申请表》）2份（2011年以后项目在系统打印验收报告代替申请书）。

注：①“申请结题验收单位（部门）”处盖学校科研处的章（注：不能盖学院的章）；②“项目承担单位推荐部门审查意见”处盖学校的章；③“项目研究领域的相关主管部门或社团组织意见”处请务必找项目研究领域的相关主管部门签好具体的意见（手写意见，并须明确说明本项目在所属领域取得的成果）并盖好章。④“电话”处请留手机号，结完题会以短信形式告知。

3、准备结题验收的申请材料

经省科技厅政策法规处初审同意验收结题的，项目承担单位提交以下材料：

（1）符合格式要求的按项目研究报告（8000字以内）、决策建议（3000字以内）、论文复印件、合同书复印件的顺序装订成册（2份），申请书单列（1份，不需要经费决算表）。
（2）《湖南省软科学结题验收证书》（4份，省科技厅存1份由项目承担单位和推荐单位各存1份，项目承担者1份。）；

（3）单独写一份关于课题的【研究报告的关键词、研究报告的摘要（不超过200字）以及主要研究成果的详细情况（所发表的论文或专著收录在哪个期刊上等）】的电子版。

（4）在省级以上（含省级）刊物发表的课题论文（2篇或以上）复印件、有关出版物1份（发表论文及出版物上须注明湖南省软科学研究计划课题名称及项目编号）；

（5）重点项目结题，需提供项目总结报告。结题验收后，必须进行科技成果登记，方视为结题。成果登记的具体事宜，请联系科技厅成果与技术市场处。工作电话：0731-88988835，
（6）需要签字的地方均需手写具体意见，按第2点的注明正确盖章。
4、发放证书

经省科技厅政策法规处同意结题验收的，在提交材料7个工作日后联系领取证书。

重点项目要主持人召开结题鉴定会，请科技厅领导专家参加
湖南省软科学研究成果评审流程图

一、准备阶段

       

注：评审资料由学校科研处进行初审，评审申请书盖学校科研处公章及学校公章。（评审申请书、成果评审证书及经费决算表请在科技厅网站“样本下载”一栏下载最新版本）。
二、评审阶段

该项目常年受理结题。

中检：没有中检表，不填。
六、横向项目
合同签署对方部门同意结题的证明及结题成果各1份即可结题，该项目常年受理结题。不进行中检。
七、湖南省湘学研究院项目

1、立项资助项目需要在省级以上期刊发表论文，立项不资助项目论文达到可发表水平（论文发表后不需找同行专家进行鉴定，便于结项）。

2、结项时将论文（未发表）、刊载论文期刊封面照片或扫描件、刊载论文扫描件发送至邮箱1213070103@qq.com。

3、领取证书。发表论文的，需拿期刊原件及论文电子版至湖南湘学院领取。

4、经费问题。结项后，拿学校出具的发票至湖南湘学研究院，凭发票打款至学校。

八、教育部项目

（一）一般项目

项目研究周期一般为3年，到期不能中检或结项者要填写《变更申请表》，办理申请延期手续，未通过中检的项目不能申请结题。除确有特殊需要的重大课题攻关项目外，申请延期一次最多不得超过1年，一个项目申请延期最多不得超过2次。成果鉴定方法：由项目负责人遴选本学科领域内的5人或7人组成鉴定专家组（项目依托学校鉴定专家不超过2人）签署鉴定意见，报教育厅审批。一般项目完成《申请评审书》约定的研究任务，研究成果标注“教育部人文社会科学研究××项目资助”字样，且符合下列情形之一者，可申请免予鉴定：

1. 专著类成果已正式出版；

2. 在SSCI、A＆HCI等国际索引期刊及CSSCI来源期刊发表论文2篇以上；

3. 成果获得国家级、省部级奖励或国家一级行业学会三等奖以上奖励；

4. 研究咨询报告提出的理论观点、政策建议等被地（市）级以上党政领导机关或大型企事业单位采纳并取得实际效果；

5. 成果涉及党和国家机密不宜公开，而质量和水平已得到有关部门认可。

通过鉴定的一般项目报送下列结项材料：

1. 项目《终结报告书》2份及电子版（Word格式）；

2.《鉴定意见书（汇总用）》2份及电子版（Word格式），《鉴定意见表（个人用）》附于其后装订；

3. 项目成果原件3套（未出版的书稿报送装订好的打印稿，正式出版后补报样书3套）。

符合免予鉴定条件的一般项目报送下列结项材料：

（1）项目《终结报告书》2份及电子版（Word格式），有关证明材料附于其后装订；

（2）项目成果原件3套；

（3）项目《申请评审书》1份（复印件）。

（二）后期资助项目

教育部社科司随时受理后期资助项目结项申请。项目责任人完成全部研究工作后，填写项目《终结报告书》，向项目依托学校提出鉴定和结项申请，由依托学校审核同意后报教育部社科司。

报送下列结项材料：

1. 项目《终结报告书》一式4份（含原件1份）及电子版（Word格式），项目中期成果和有关证明材料附于《终结报告书》之后装订；

2. 项目最终成果书稿（打印稿）4套；

3. 申报项目时填写的《项目申请书》一式4份（复印件）。
九、司法部项目
（一）成果鉴定

1、项目研究工作按照《项目合同书》的要求完成后，方可进行鉴定。

2、重点和委托项目由司法部组织专家进行鉴定。项目主持人需按照《管理办法》的要求填写《法治建设与法学理论研究部级科研项目结项报告书》（以下简称《结项报告书》）并经所在单位签署意见。

拟申请办理结项的上述二类项目，须向司法部提交《结项报告书》原件一式三份和研究成果一式五套。

3、一般、中青年和专项任务项目由项目承担单位在司法部指导下组织专家进行鉴定。开展组织鉴定前，须向司法部提交专家鉴定计划，包括拟聘请的专家名单、鉴定时间、鉴定地点（通讯鉴定不用填写）等，经司法部审核同意后，方可组织专家进行鉴定。

项目研究成果鉴定完成后，由项目主持人按照《管理办法》的要求填写《结项报告书》并经所在单位签署意见。

拟申请办理结项的上述三类项目，须向司法部提交《结项报告书》原件一式三份、各专家填写的《结项成果专家鉴定表》原件及研究成果三套。提交的上述材料，司法部将进行审核，审核合格，成果鉴定通过。

4、项目鉴定须成立鉴定专家组，设组长一名。专家组成员须具有正高级职称或正厅级以上职务，成员数量不得少于五人，其中外单位专家不得少于五分之三。

承担鉴定任务的专家在认真通读最终成果的基础上，在《结项成果专家鉴定表》上写出文字评语，提出成果等级建议，依照评估指标体系设定的指标量化计分。

5、专家鉴定结果分为三个等级，鉴定结果为一级和二级的，经司法部验收通过后拨第三期项目经费；鉴定结果为三级的，限期一年之内进行修改、补正。

6、专家鉴定费

鉴定费可以从资助经费中支出，重点和委托项目标准为每项1500元，一般、中青年和专项任务项目标准为每项1000元。

（二）成果出版与发表

1、对于成果鉴定通过的，司法部将出具《项目验收通过通知书》和《准予出版通知书》，项目主持人凭此出版研究成果。

2、项目成果形式为正式出版物的，必须在封面右上角和书脊上方加注司法部部级科研项目标识，并在出版物的第一页注明“法治建设与法学理论研究部级科研项目成果”字样。封面标识大小为直径2.5厘米，标识可以从网站下载。

3、项目成果形式为学术论文及其他非正式出版物的，在有关期刊、报纸上发表时，须注明“法治建设与法学理论研究部级科研项目成果”的字样。

（三）经费拨付

对研究成果经专家鉴定通过的，司法部拨付第三期资助经费。

（四）颁发《结项证书》

1. 成果形式为正式出版物的，成果出版后，须向司法部提交不少于十本样书、电子文档（软盘或光盘）及项目主要内容简介（限3000字）。司法部验收后，正式颁发《法治建设与法学理论研究部级科研项目结项证书》，（以下简称《结项证书》）并在网站公布结项名单。

2. 成果形式为非正式出版物的，须向司法部提交不少于十套成果（装订成册）、电子文档（软盘或光盘）及项目主要内容简介（限3000字），司法部颁发《结项证书》，并在网站公布结项名单。　　
十、教育厅项目

结题时间：省教育厅科学技术处集中受理学校结题材料的时间为每年6月或12月的最后一周。专著、论文、研究报告等研究成果必须在显著位置标注“湖南省教育厅资助科研项目”，英译写法统一为"A Project Supported by Scientific Research Fund of Hunan Provincial Education Department"。未标注的，不能作为结题依据。项目负责人以课题编号为登录名登录教育厅科学研究项目管理系统：http://gxy.hunnu.edu.cn/ResearchManagementSystem/schoolmanager/LoginAndOutAction_logout.action，提交结题材料电子版，并按要求打印纸质材料。
（一）重点、青年、基地开放项目

《湖南省教育厅高等学校科学研究项目结题报告》（一式二份），附最终成果复印件及原件。

（二）一般项目

《湖南省教育厅高等学校科学研究项目结题报告》（一式一份），附最终成果复印件。
十一、校级项目

（一）基地开放课题

经基地主任签字盖章的《湘潭大学项目及其它各类项目终结报告》（一式一份），附最终成果复印件。

（二）博士科研启动

经学院签字盖章的《湘潭大学项目及其它各类项目终结报告》（一式一份），附最终成果复印件。

若在此项目基础上成功申请省部级以上项目，该类项目视为自动结题，项目主持人只须提交结题申请，经学院签字盖章后交社科处。

 省科技厅政策法规处审查同意，并确定评审形式和评审委员会组成人员后发出相关评审通知。


 （需要提供科技查新报告）





课题组将课题研究报告、决策建议、科技查新报告及论文附件、评审专家建议清单（一份）和评审申请表报省科技厅政策法规处审查。





若是通信评审，各评委将评审意见以书面形式反馈至省科技厅政策法规处或评审委员会主任委员，由主任委员、副主任委员在汇总各评委意见的基础上，形成综合意见并签名，尔后将综合意见及各评委的书面意见一并反馈至省科技厅政策法规处。（评审意见需专家签名并盖单位公章）


若是会议评审，由项目承担单位出具初步的评审意见，准备电子版和纸质版（根据专家数提供分数），各评委可在会上发表意见，提出质疑，开展讨论和评议。评议意见形成后，由评审委员会主任、副主任当场宣布评审意见并签名。


说明：通信评审60日内完成；会议评审45日内完成。





由省科技厅政策法规处或申请评审单位（课题组）将评审通知及课题研究报告、决策建议等相关资料送达各评委。





课题研究报告及评审申请表报本单位主管部门审查，签署意见并盖章。





填写湖南省软科学研究成果评审申请表。





课题组形成课题研究报告，先初步确定评审形式。


评审形式分为通信和会议两种形式。








